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глАвА 1

ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Политика обработки персональных данньIх (да,пее Политика) в Лунинечком

коммунальном уЕитарном предприятии водопроводно-канаJIизационЕого хозяйства <ВодокапаJI)

(даrrее Лунинеuкиt <Водо*u"-п1 опреде,,яет основные приЕципы, цели, условия и способы

обработки персонrrпьных данньIх, i"p"""" субъектов чt обрабатываемых в Лунинецком

кВодоканале> персонurльньж данньtх"6у"*ц"" Лунинецкого <Водоканалn>) при обработке

персональньtх o*rruo, права субъектов персональных данньD(, а также реаJIизуемые в

Лу""н"цком кВодоканале> требования к защите персональньтх данньD(,

|,2,ПолитикаразработанасУчеТомтребованийКонститУЦииРеспУбликиБеларУсь'
законодательных и иных нормативньIх правовыХ актоВ РеспубликИ БеларусЬ в областИ

персональньж данньtх.

1.3. Положения Политйки служат основой для разработки_локапьньD( правовых актов,

регламентирующих в Лунинецком <<водоканале> вопросы обработки персональньж данньж

работrикО" Луrrrarrкого кВоДоканаJIаD и других субъектов персонЕuIьЕых данньж,

глАвА 2

ЗДКОНОДДТЕЛЪНЫЕ И ИНЫЕ НОРМДТИВНЫЕ ПРДВОВЫЕ ДКТЫ РЕСПУБЛИКИ

БЕЛДРУСЬ, В СООТВЕТСТВЙЙ С КОТ_О_ЧР_IМИ ОПРЕДЕЛЯЕТСЯ ПОЛИТИКД

оБрдБотки пЕрсондльйъii дднных в лунинЕЦКОМ (.BОДОКАНАЛЕ)

2.1.ПолитикаобработкиперсоНапьньD(ДаннЬIхвЛУнинеuком<<ВоДокаIIале)опреДеляетсяВ
соответствии со следующими нормативными правовыми актап{и :

Конституция Республики Беларусь;

Труловой кодекс Республики Беларусь;

Закон Республики Беларусь от 07.05.202l N 99-з ,,О защите персоЕшIьньD( данньIх" (далее -

Закон о защите персональньтх данньтх);

Закон РеспУблики БеларУсь от 21.07.2008 N 418-З "о р9гистре населения";

Закон РеспУблики БеларУсь от 10.11.2008 N 455_З "об инфорМации' информатизации и

защите информации";

иные нормативные

уполномоченных органов

2.2. В целях речrлизации
соответствующие локальные

правовые актЫ РеспубликИ Беларусь и нормагивные документы

государственной власти,

положенийПолитикивЛУнинецкоМ<ВоДокана;lе>разрабатыВаюТся
правовые акты и иные документы, в том числе:

ПоложениеобобработкеизаIциТоперсонаJIьньD(даЕньIхВЛУнинечкомкВоДоканаJIе)
(приложение 1 к настоящей Политике)i

Положение о порядке обеспечения конфиденциаJIьности при обработке информации,

содержаЩей персонал"*"r. дч""ые (приложение j к 
"ас"о"щей 

Полимке);

иные локtlльные правовые акты и докуN[оЕты, регла}4еIIтирующие вопросы обработки

персонаJIьных данных.



глАвА 3

осноВныЕТЕРМиныиоПРЕДшлвния,испоЛъЗУЕМыЕВЛокАЛъных
ПРДВОВЫХ ДКТДХ ЛУНИНЕЧКБЪ "Ц9Ц9ЦДНДЛД>, 

РЕГЛДМЕНТИРУЮЩИХ
воIIросы оБрАЪотки пЕрсонАлъных дАнных

3.1. Биометрические персональные данные - информация, характеризующая

физиологические ; биологические особенности человека, которая ис''ользуется для его

уникальной "о.rп*ф"*ации 
(отпечатки пЕtльцев РУк, ладоней, радужная оболочка глаза,

характеристики лица и его изображение и др,),

3.2. Блокирование персонЕrльных данных - прекращение доступа к персональным данным без

их удаления.

з.з. Генетические персональные данные - информация, относящаJIся к наследуемым либо

приобретенныМгенеТиЧескиМхаракТеристикамчелоВека,коТораясоДержиТУникалЬныеДанныео
его физиологии либо здоровье и *о*" быть выявлена, в частности, при исследовании его

биологического образuа,

3.4.обезличиВаниеперсоналЬныхДанньтх-ДейстВия'ВреЗУльТатекоторьD(станоВится
невозможным без использования дополнительной информашии определить принадлежность

персон алЬных даннЬtх конкреТному субъекту персональньIх данньIх,

3.5. Обработка персонаJIьньIх данньж - любое действие или совокупность действий,

совершаемые с персонаJIьным" ойuiи,,вкJIючм сбор, систематизацию, хранение, изменение,

использоВание' оЬaaп".r""ание' блокирование' рuarrроarРанение, предостаВление, удаJIение

персональньж данньж,

З.6. обuдедоступные персонаJIЬные данные - персональные данные, распростраЕенные саI\4иМ

субъектом персональньж данных либо с его согласия или распространенные в соответствии с

требованиями законодательньtх актов,

з.7, персональные данные _ любая информация, относящаJIся к идентифичированному

физическому лицу или физическому лицу, которое может быть идентифицировано,

3.8. tlрелоставление персоЕальных данных - действия, направленные на ознакомление с

персонаJIьными данными оIIределенного лица или круга лиц,

3.9. Распространение персонаJIьньIх данных - действия, направпенные на ознакомпение с

персон€rльными данными неопределенного круга лиц,

3'l0.СпециztльныеперсоналЬныеДанные.персоншьныеДанные'касаюЩиесярасовойлибо
Еациональной принадлежности, политических взглядов, членства в профессионаJIьньIх союзах,

, религиозных 
"n' 

ipyrr* убеждений, здоровья или половой жизни, привлечения к

аДМинисТративнойиЛиУголовнойотвеТстВеннос"ГИ,атакжебиометрическиеигенетические
персонаJIьные данные,

3.1t. Субъект персональньж данньгх - физическое лицо, в отношении которого

осуществляется обработка персональных данных

З.12. ТраНсграничнаrI передача персонаJIьных данньIх - передача персонаJIьных данньн на

территорию иностранного государства,

3.13.УДалениеПерсонаЛьнЬжДанньж-.действия,ВрезУльТаТекоторыхстаноВиТся



невозможным восстановить персонаJIьные данные в инфорjационньIх ресурсах (системах),

содержащих персональные данные, и (или) в результате которых уничтожаются материаJIьные

носители персональньIх данных,

З.14. Физическое лицо, которое может быть идентифицировано,.- физическое лицо, которое

может быть прямо или косвенно определено, в частноъr", через фамилию, собственное имя,

отчество, oury ройения, идентификационньй номер либо через один или Еесколько признаков,

характерньж для его физической, психологической, умственной, экономической, культурной или

социальной идентичности,

3.15. Информация - сведения (сообщения, данные) о лицах, прsдметах, фактах, событиях,

явлениях и процессах независимо от формы их представления,

3.16, двтоматизироваЕнаJI обработка персонаJIьньтх данных - обработка персональньн

данных с помопI,ью срецств вычислительной техники,

глАвА 4

ПРинциПыицЕЛиоБРАБоТкиПЕРсонАЛъныхДднных
4.1. ЛунИнецкий кВодоканал)), являяСь оператором персональных данных, осуществляет

обработку персональных данн"r* рuбоr"иков Луни""цпо.о i.Водоканала) и других субъектов

персональньIх данньIх, не состоящ"* 
" 

Лунинечким кВодоканаJIом) в трудовых отношениях,

4'2.обрабоТкаперсоналЬнЬIхДанныхвЛУнинецкомкВодоканаJIе))осУЩесТВJUIеТсясУЧетоМ
необходимости обеспечения au*"r]r- 

"puu "'.uооод работников Лунинецкого <<Водоканала>> и

других субъектов персонаJIьных данньD(, в том числе защиты права на Ееприкосновенность

частной жизни, пrrrrуъ и семейную тайну, на основе следующих принципов:

обработка персональньIх данных осуществляется на законной и справедливой основе;

обработка персонаJIьных данньrх осуществляется соразмерно зzuIвленныМ целям их

обработки и обеспечивает на всех этапах такой обработки справедливое соотношение интересов

всех заинтересованных лиц;

обработка персонаJIьньrх данных осуществляется с согJIасия субъекта персонtшьньIх данньIх,

ЗаисклЮЧениеМсЛУЧаеВ'преДУсМоТреннЬжзаконоДаТельныМиакТами;

обработка персональных данньIх ограничивается достижением конкретньж, заранее

заявленных законных целей, Н" до"у"*ается обработка персонаJIьных данньD(, не совместимаlI с

первоначально заявленными целями их обработки;

соДержаниеиобъемобрабатываемыхперсоналЬнЬD(ДаннЬж:оотВеТсТВУюТзшIВленным
целям их обработки. Обрабатываемые персональные данные не являются избыточньrми по

отношению к заJIвленным целям их обработки;

обработкаПерсонапЬныхДанньIхноситпрозрачныйхаракТер.СУбъектУперсонЕ}ЛЬных
данных может предоставляться соответствующаJI информация, касающаяся обработки его

персонаJIьных данных;

оПераТорприниМаеТмерыпообеспечениюДостоВерностиобрабаТыВаемыхиМперсонаJIьнЬIх
данных, при необходимости обновляет их;

хранениеПерсонаJIЬныхДанныхосУЩестВляетсявформе,поЗВоляюЩейиДентифицировать
субъекта персональньж данньIх, не дольше, ,ra* u,o,o требуют заявленные цели обработки



персонаJIьных данЕьIх.

4.3. ПерсонаJIьные данные обрабатываются в Лунинецком кВодоканале) в целях:

обеспечения соблюдения Конституции Республики Беларусь, законодательных и иньIх

нормативньIх правовых актов Республики Беларусь, локальных правовьIх актов Лунинецкого

<Водокана;lа>;

осуществления функций, полномочий и обязанностей, возложенных законодательством

Республик" b.nupy.u i" Лу"r"aцкий кВоДоканал)), в том числе по предоставлению персональньн

данных в органы государственнои власти, в Фонд социальной защиты населения Министерства

труда и социшIьноИ .uщ"r", Республики Беларусь, а также в иные государственные органы;

регулиfования трудовых отношёний с работниками Лунинецкого <Водокана,llо (содействие

в трудоустрбйстве, обу.r""r. и продвижение _по службе, обеспеченИе ЛИЧНОЙ 
_б_'1:1Т"О"",

контролЬ количестВа и качесТuu 
"urrrЬп"яемоЙ 

работы, обеспечение сохранности имущества);

защиты жизни, здоровья или иных жизненно важньIх интересов субъектов персональньш

данных;

подготовки, заключения, исполнения и прекращения договоров с контрагентами;

обеспечения пропускного и внугриобъектового режимов на объектах Лунинецкого

кВодоканала>;

формирования справочных материалов для внутреннего информачионного обеспечения

дa"raпuпоaти Лунинецкого кВодоканшlа>";

исполнения судебных актов, актов Других органов или должностЕых лиц, подлежащих

исполнению в соответствии с законодательством Республики Беларусь об исполнительном

производстве;

осуществления прав и законных интересов Лунинецкого кводоканала> в рамках

осуrlr,ествления видов деятельности, предусмотренньгх Уставом и иными локаJIьЕыми правовыми

актами Лунинецкого кВодокан€шIа), либо достижения общественно значимых цепей;

в иньIх законньIх целях,

глАвА 5

ПЕРЕЧЕнъсУБъЕкТОВ,ПЕРСонАЛъныЕДАнныЕкоТоРых
оБрдБдтывдютсi в лунинцком (водокдндлв)

5.1. В Лунинецком кводоканале> обрабатываются персональные данные следующих

категорий субъектов:

работников Лунинецкого кВодоканала);

ДрУгихсУбъектовперсоналЬныхДанных(дляобеспеченияреализациицелейобработки,
указанных в гл. 4 Политики),

глАвА 6

ПЕРЕЧЕНЪ ПЕРСОНДЛЪНЫХ ДДННЫХ] ОБРАБАТЫВАЕМЫХ В ЛУНИНЕЦКОМ
(ВОДОКАНАЛЕ>



6.1. Перечень персонаJIьных данных, обрабатываемых' в Лунинецком <<Водокана,rrе>,

определяется в соответствии с законодательством Республики Беларусь и локtlльными правовыми

актами Лунинеltкого кводоканала)) с учетом целей обработки персональных данньIх, указанньIх в

гл. 4 Политики.

6,2. Обработка специаJIьньIх персональньD( данных, касающихся расовой принадлежности,

политических взглядов, религиозньIх или других убеждений, интимной жизни, а также

генетических персональньIх данных, в Лунининецком <Водоканале> не осуществляется,

глАвА 7

ФУНКЦИИ ЛУНИНЕЦКОГО (В ОДОКДНДЛ4]] _ПРИ 
О СУЩЕС ТВЛЕНИИ ОБРДБОТКИ

ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

7.1.ЛчнцнецкийкВоДоканал)приосУщесТВленииобработкиперсональныхДанньIх:

no"*,rrua, меры,-необхоiимые и достаточные для обеспечения выполЕения требований

законодательства Республики Беларусь и локtUIьньIх правовых актов Лунинечкого кВодоканала))

в области персональньIх даЕных;

принимает правовые, организационные и технические меры для защиты персонirльньtх

ДанныхоТнеПраВомерногоИЛИслУчайногоДосТУпакниМ'УничТожения'изменения'
блокирования, копирования, предоставления, распространения персональньD( данньж, а также от

инЬIхнепраВоМерныхДействийВотношенииперсонаJIьныхДанньIх;

издаеТ локЕlльные правовые акты, определяЮщие полиТику и вопросы обработки и защиты

персональных данньIх в Лунинечком <Водоканале>;

осуUIествляет ознакомление работников Лунинецкого <<Водоканала>, непосредственно

осуществляющих обработку персональных данньж, с положениями законодательства Республики

Беларусь и локальных правовых актов Лунинецкого <ВодоканЕшa)) в области персональных

данных, в том числе требованиями к защите персональньж данных, и обуtение указацных

работников;

пУбликУетилииныМобразомобеспечиваеТнеограниченныйДосТУпкнасТояЩейПолитике;

сообщает в установленном порядке субъектам персональных данньIх или их представителям

информаuию о наJIичии персональных данных, относящихся к соответствующим субъектам,

предоставляет возможность ознакомления с этими персональными данными при обращении и

(или) поступлеНии запроСов указанНых субъеКтов персоНальныХ данныХ или их представителей,

если иное не установлено законодательством Республики Беларусь;

прекращает обработку и уничтожает персональные данные в случаJIх, предусмотренных

законодательством РЪспублики.Беларусь в области персональньж данных;

совершает иные действия, предусмотренные законодательством Республики Беларусь в

назначает лицо либо лиц,

обработкой персональных данных;

области персонаJIьньгх данных,

УСЛОВИЯ ОБРЛБОТКИ ПЕРСОНАЛЪНЫХ ДАННЫХ
(ВОДОКАНАЛЕ>

глАвА 8
В ЛУНИНЕЦКОМ



8.1. Обработка персональньж данньD( в Лунинецком <iВодоканале> осуществляется с

согласия субъекта персональных данньD( на обработку его персональЕьIх данных, если иное не

предусмотр"rrо ru*о"одательством Республики Беларусь в области персональньIх данньIх,

8.2. Лунинецкий <Водокана.гt> без согласия субъекта персональных данньD( не раскрывает

третьим лицам и не распространяет персональные данные, если иное не предусмотрено

законодательством Республики Беларусь,

8.3. ЛунинецкиЙ <Водокана;l) вIIраве поручить обработку персонtшьньж данньtх от имени

лунинецкого кводоканшtа> или в его интересах уполномоченному лицу на основании

заключаемого с этим лицом договора, Щоговор должен содержать:

цели обработки персонЕшьных данньж;

перечень действий, которые булут совершаться с персональными данными уполномоченным

лицом;

обязанноСти пО соблюдению конфиденциальности персонtшьньIх данньш;

меры по обеспечению защиты персональньж данньтх в соответствии со ст, l7 Закона о

защите персональньIх данных,

Уполномоченное лицо не обязано получать согласие субъекта персональньж данньж, Если

для обработки персональньж данньгх по поручению Луни",ц*о,о кВодоканала> необходимо

получение согласия субъекта персонаJIьных данных, такое согпасие получает Лунинеuкий

кВодоканал>.

8.4. В целях внутреннего информационного обеспечения Лунинеuкий кВодоканаJI> может

создавать внутренние справочные материаJIы, в которые с письменного согласия субъекта

персоналЬных данных, если иное не предусмотрено законодательством Республики Беларусь,

могут включаться его фамилия, имя, отчество, место работы, должность, год и место рождения,

адрес, абонентский номер, адрес электронной почты, иные персональные данные, сообщаемые

субъектом персональных данных,

8.5. .Ц,оступ к обрабатываемым в Лунинецком кВодоканале> персонапьным данцым

разрешаетсЯ толькО работникаМ Лунинецкого <<Водоканала>, заIIимающим должности,

включенные в перечень должностей структурных подразделений администрации Лунинецкого

кВодокана.па)), при замещении которых осуществляется обработка персонt}льных данньIх,

глАвА 9

ПЕРЕЧЕНЬ ДЕЙСТВИЙ С IIЕРСО*I#ЬЪЪъiМИ ДАННЫМИ И СПОСОБЫ ИХ

9.1. Лунинецкий кВодоканал) осуществляет обработку персонЕtJIьньж данньж (любое

действие или совокупность действий, совершаемые с персонtшьными данными, включая сбор,

систематизацию, хранение, изменение, использовu""", обезличивание, блокирование,

распространение, предоставление, удаление персональных данньu<),

g.2. Обработка персональньгх данных в Лунинецком <водоканале>> осуществляется

след},ющими способами :

с использованием средств автоматизации;



без использования средств автоматизоции, если при этом обеспечиваются поиск

персональных данньIх и 1или) доступ к ним по определенным критериям (картотеки, списки, базы

данных, журналы и др,),

глАвл 10

ПРАВА СУБЪЕКТОВ ПЕРСОНАЛЪНЫХ МННЫХ

t0.1. Субъекты персонаJIьньIх данных имеют право на:

отзыв согласия субъекта персональных данньж;

получение информаuии, касающейся обработки персонЕшьньIх данньIх, и изменение

персоншIьных данных;

требоваiiие прекращения обработки персональЕьIх данньD( и (или) их удаления;

обжалование действий (бездействия) и решений оператора, связанньIх с обработкой

персональньж данньIх,

глАвА 11

мЕ р ы, п р и ним дЕ мыЕ лунинЕцким оВ ОДОКан;,л"_чдля оБЕ с пЕчЕ ния

ВЫПОЛНЕНИЯ ОБЯЗАННОСТЕЯ ОПЬРДТОР;ЪЪЙ ОБРАБОТКЕ ПЕРСОНАЛЪНЫХ

дАнных

11'1.Меры,необходимыеИДосТаточныеДляобеспечениявыполненияЛУнинецкиМ
кВоДоканалом>обязанностейопераТора'преДУсМоТренныхзакоЕоДаТелЬстВомРеспУблики
b"nupya" в области персонiшьных данньIх, вкJIючают:

предостаВление субъектаМ персоналЬньж даЕных необходимой информации до пол)п{ения их

.о.пu.rй на обработку персонаJIьньIх данньж;

разъяснение субъектам tIерсональньж данньж их прав, связанньIх с обработкой

персональньж данньж;

получение письменных согласий субъектов персональных данных на обработку их

персональньж данных, за исключением случаев, прaдуa*оrренных законодательством Республики

Беларусь;

назначениелиц,оТВетсТВенныхзаосУЩестВленйевнУтреннегоконТролязаобработкой
персональных данных в Лунинечком кВодоканаJIе>;

. издание документов, определяющих политику Лунинецкого

обработки персональньж данных;

ознакомление работников, непосредственно осуществляющих обработку персональньж

данных в Лунинеuкой кВодоканЕUIе), " 
rrоложениями законодательства о персонаJIьньтх данных;

установление порядка доступа к персонаJIьным данным, в том числе обрабатываемым в

информачионном ресурсе (системе);

осУщесТВлениетехническойИкриПтографическойзаЩиТыперсоналЬныхДаннЬжВ
Лунинецком кВодоканаJIе) в порядке, установленном Оперативно-аналитическим центром при

ПрезиденТе РеспубЛики БелаРусь, В соответстВии с кJIасСификачией информационньж ресурсов

кВодоканала)) в отношении



(систем), содержащих персональные данные;

обеспечение неограниченного доступа, в том числе с использованием глобальной

компьютерной сети Интернет, к документам, определяющим политику Лунинецкого

<Водокана'uо u ornbu,anr" оЬрчботки персональных данньж, до нач€UIа такой обработки;

прекращеНие обрабоТки персоНальньIХ данньЖ при отсутствии оснований для их обработки;

незамедлительное уведомление уполномоченного органа по защите прав субъектов

ПерсонаJIЬнЬжДанныхонарУшенияхсистеМЗаЩитыперсонz}лЬньIхДанных;

осуществление изменения, блокирования, Удаления недостоверньж или полу{енных

незаконным путем персональных данных;

ограничение обработки персонаJIьньIх даЕньIх достижением конкретных, заранее за"'IвленньIх

законньIх целей;

осуществление хранения персональньж данных в форме, позволяющей идентифицировать

субъектов персональных данных, не дольше, "nn "о,Ь 
^требуют 

за,Iвленные цели обработки

персональных данньгх,

|L.2. Меры по обеспечению безопасности персональных данньIх прИ их обработке В

информачионнЬtхсистеМахперсонЕrЛЬнЬIхДанныхУсТанаВлиВаютсяВсооТВеТсТВиислокаJIЬныМи
правовыми актаN,Iи Лунинецкого <<Водоканала>, регламентирующими вопросы обеспечения

безопасности персональных данных "р" "" 
обработкЪ в информачионньIх системах персональньж

данных Лунинецкого <Водоканала),

глАвА 12

КОНТРОЛЪ ЗД СОБЛЮДЕНИЕМ ЗАКОНОДДТШЛЪСТВА РЕСПУБЛИКИ БЕЛАРУСЪ И

ЛокАЛъныхПРАВоВыхАкТоВЛУнинвцкого<{-оfоý,l'нАЛА)ВоБЛдСТи
пЕрсондлъных ддннiiх, в том чиЬлв трЕБовдниЙ к здщитЕ

ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

|2,|. Контроль за соблюдением структурными подразделениями Лунинецкого

<Водоканалuп aа*оrодательства Республики Беларусь и локальных правовых актов Лунинецкого

<водоканала> в области персонаJIьных данных, в том числе требований к защите персональньIх

данных, осуtцествляется с целью проверки соответствия обработки персонаJIьных данных в

структурньж подразделениях ЛунинеuкогЬ кВодоканuшu') законодательству Республики Беларусь

и локаJIьны, ,rpu"our' актам Лу"""auпого <Водоканала)) в области персонаJIьных данньtхо в том

чисЛетребованияМкЗаЩиТеперсоналЬныхДанных'атакжеприIIяТыхМер,напраВленнЬtхна
предотвращение и выявление нарушений ,u*о"ооu,ельства РБспублики Беларусь в области

персонаJIьных данных, выявления возможных канаJIов утечки и несанкционированного доступа к

персональным данным, устранения последствий таких нарушений,

12.2. Внутренний контроль за соблюдением структурными подразделениями Лунинецкого

<Водоканала), законодательсттjа Республики Беларусь и локальньтх правовых актов Лунинецкого

кВодоканала> в области персонаJIьньIх данньD(, в том числе требований к защите персонаJIьньtх

Данных'осУЩесТВляеТсялицаI\,{и'оТВетсТВеннымизаосУщестВлениеВнУТреннеГоконтроляза
организацию обработки персонЕrльньж данных в Лунинецком <<водокана;rе>>, назначенными

руководителем.

12.з. ПерсонаJIьная ответственность за соблюдение требований законодательства Республики

Беларусь и локальных нормативньIх актов Лунинечкого <<ВодокаЕала) в области персональньш



данных в структурных подразделениях Лунинецкого <<водокънала>, а также за обеспечение

конфиленчиальнос;и и безопасности персональньж данньIх в указанных подра3делениях

лу"""еuко.о (водоканала> возлагается на работников предприятия имеющих доступ к

персональным данным.

В.дущrй юрисконсульт о.В. Антонович


